ADATFELDOLGOZASI MEGBIZASI SZERZODES

amely [étrejott egyrészrol

Név/Cégnév:

Székhely:

Fov. Birosag nyt. szam:

Adészam:

Postacim:

Képviselo:

mint megbiz6 (a tovabbiakban: Adatkezeld)

masrészrol

Név/Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Adészam:

Postacim:

Képviselo:

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozd), Adatkezeld és Adatfeldolgozd egyiitt:
Szerz6do Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerzddd felek jelen szerz6dés keretei kozott rogzitik az Adatkezeld szerzédésben
..... ¢év.....ho..napjan dokumentalt megbizasa alapjan az Adatfeldolgozo 4altal ellatott
adatfeldolgozési tevékenység szabalyait.

2. A szerzodés targya

2.1. Adatkezeld jelen szerzddés aldirasaval megbizast ad Adatfeldolgozd részére a jelen
szerzOdés elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. mellékletben részletezett adatfeldolgozasi
feladatok ellatasara.

2.2. Adatfeldolgozé kijelenti, hogy a 2.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal
kijelenti, hogy nem érdekelt a feldolgozas ald esé személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben.

3. A szerzodés teljesitésének altalanos szabalyai

3.1. Adatkezeld az adatfeldolgozas teljesitésével Osszefliggésben személyes adatokat ad &t,
illetve tesz hozzaférhetové az Adatfeldolgozo részére. Az atadott személyes adatok korét jelen
szerzOdés elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. melléklet tartalmazza.

3.2. Adatfeldolgoz6 a jelen szerzddés 1. szamu mellékletében meghatarozott feladatok
ellatasara Adatkezeld eldzetes irasbeli engedélye alapjan tovabbi adatfeldolgozot igénybe
vehet. Ilyen esetben azonban Adatfeldolgozd szavatol azért, hogy az altala igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozod tevékenységét az informdéciés Onrendelkezési jogrol és az



informacioszabadségrol sz616 2011. évi CXII. torvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) rendelkezéseinek betartasaval,
valamint a jelen szerz6désben foglaltaknak megfeleléen végzi.

3.3. Szerz6dé felek kotelesek az informdaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) rendelkezései, az
adatfeldolgozésra vonatkozé barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti
szervek altal kiadott ajanlasok, irdanymutatasok mindenkori betartdsara valamennyi olyan adat
tekintetében, amelyet jelen szerzddéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek,
feldolgoznak, tovabbitanak, vagy hozzaférhetévé tesznek.

3.4. Szerz6do felek a jelen szerzddés teljesitése érdekében egyiittmiikddési kotelezettséget
vallalnak, melynek keretében kotelesek a szerzddés teljesitését befolyasolé minden lényeges
koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkésdbb 2 munkanapon beliil kozolni.

3.5. Szerz6dd felek lerdgzitik, hogy az érintett eldzetes beleegyezésének hidnya jelen
szerzOdés teljesitését nem érinti, az érintett tajékoztatasa az Adatkezeld feladata.

4. Adatkezel6 jogai és kotelezettségei

4.1. Adatkezel6 kizardlagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy
Adatfeldolgozo6 részére hozzaférhetdvé tett adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatarozni,
ellendrizni a szerz0dés targyat képezod tevékenység végrehajtasat.

4.2. Adatkezeld - adatkezelésre vonatkozd dontéseinek végrehajtasara - miveleteket
hatdrozhat meg Adatfeldolgozé részére, a szerzddésben foglalt feladatok megfeleld
ellatasanak biztositasa érdekében.

4.3. Adatkezelonek a szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszertiségéért Adatkezeldt terheli felelésség, ugyanakkor Adatfeldolgozo koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezeldnek, amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

5. Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

5.1. Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal, illetdleg megfeleld garancidkat nyujt az altala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 rendeletében szabalyozott kovetelményrendszerrel —vald
megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések végrehajtasara.

5.2. Adatfeldolgozé haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak
valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagdllami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

5.3. Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban dolgozza fel az Adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezeldnek az
Adatfeldolgozo altal ismert szerzddéses kotelezettségeire.



5.4. Adatfeldolgoz6 az adatkezeld altal részére atadott adatokat nem modosithatja, torolheti,
masolhatja, kapcsolhatja 0ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja a jelen
Szerzddéstol eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan
mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szamara kifejezetten eldirja és az Adatfeldolgozas
céljabol sziikséges.

5.5. Adatfeldolgoz6 nem jogosult az adatkezeld képviseletére, vagy az adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezeldvel kotott megallapodas, vagy mas
okirat kifejezetten. felhatalmazza.

5.6. Adatfeldolgozo koteles az adatok biztonsagéardl gondoskodni, kdteles mindazon technikai
¢és szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz, ennek megfeleléen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai
valtozasokbol eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.

5.7. Adatfeldolgoz6 kizardlag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az adatokhoz,
akiknek az adatfeldolgozési tevékenység ellatdsa érdekében arra sziikségiik van, tovabba
tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezOket a biztonsagi kovetelményeknek vald
megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

5.8. Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikodik az adatkezeldvel annak
érdekében, hogy az adatkezel6 a ra vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettségeit betartani tudja. Az
egylittmiikodés kiillondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez,
torléshez, helyesbitéshez fliz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi
hataridén beliili teljesitése.

5.9. Adatfeldolgozod kotelezettséget vallal az daltala feldolgozott adatok adatkezeld
utasitadsainak megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitadsara, zarolasara, illetve torlésére.

5.10. Adatfeldolgoz6 koteles az adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok
biztonsagat érintd, eseményrdl, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket
megtenni ¢és teljes koriien egytittmiikddni adatkezelével.

5.11. Adatfeldolgoz6 kotelezi magat arra, hogy az adatkezeld és annak megbizottai részére az
adatfeldolgozéssal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran az adatkezeldvel teljes korlien egyiittmiikodik,
Ennek keretében biztositja az ellenérzésre jogosult személy szamdra azt, hogy az
adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatdlloményokhoz, az
adatfeldolgozas soran alkalmazott eljarasokhoz teljes kortien hozzaférjen.

5.12. A tovabbi adatfeldolgozd igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozo
felelds.

5.13. Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetleg megsziinésére tekintet nélkiil,
hataridé nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl,
illetve az adatok jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabdl szarmazd hatranyok, valamint az
ezek kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni



kar megtéritését — az egyéb feleldsségén til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége fennall.

5.14. Adatfeldolgoz6 haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil értesiti Adatkezel6t,
ha a szerzddés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az
iddben torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhat6 idétartamardl és
okairol val6 tajékoztatést.

6. A szerz6dés hatalya, modositasa és megsziinése

6.1. Jelen szerz0dés az alairdsa napjan 1ép hatalyba ¢€s a jelen szerzddés 1. sz. mellékletében
megjelolt hatarozott ideig tart.

6.2. Jelen szerzddés modositasa kizardlag irasban, a Felek kozos megallapoddsa alapjan
érvényes.

6.3. Szerzddo felek jelen szerzddést irasba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.

6.4. Szerzddo felek rogzitik, hogy jelen szerz0dés osztja a felek kozott 1étrejott alap megbizasi
szerzOdés sorsat, annak barmely okbol torténd megszlinése esetén jelen szerzddés is
megsziintetésre kertil.

6.5. Jelen szerzddés megsziinése esetén Adatfeldolgozd — Adatkezeld vélasztasa szerint -
minden 4altala atvett adatot visszaszolgaltat Adatkezeld részére, vagy megsemmisiti azon
adatokat, amelyek megsemmisitése nem iitkozik torvényi akadalyokba. Az adatok
megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozd jegyzokdnyvben rogziteni és a jegyzokonyvet
Adatkezel részére atadni koteles.

7. Zar6 rendelkezések

7.1. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykodnyvrdl szolo.
2013. ¢évi V. torvény, valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvény és a AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) vonatkozé rendelkezései
iranyadoak.

7.2. Szerz6d6 felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel kapcsolatos vitas kérdéseket
egymas kozott targyalds Gtjan kisérlik meg rendezni.

7.3. Jelen szerz6dés barmely pontjdnak vagy rendelkezésének érvénytelensége nem
eredményezi a teljes szerzddés érvénytelenségét, kivéve ha az érvénytelennek mindsiilé pont
vagy rendelkezés hidnydban a szerzddés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az
érvénytelen rendelkezés nélkiil a szerzodés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Kelt, 201 év hoénap nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozé



1.sz. melléklet: Adatfeldolgozés leirasa konyvviteli szolgaltatas esetén

Adatfeldolgozas leirasa konyvviteli szolgaltatas esetén

* Adatfeldolgoz6 a Megbizd részére végzett konyvviteli szolgaltatds nyujtasa soran a
szamviteli bizonylatok feldolgozasa, bérszamfejtési tevékenység ellatdsa sordn
Megbiz6 természetes személy tligyfelei, munkavallaloi, szerz6dd partnerei (vevok és
szallitok) személyes adatait kezeli.

» Az adatkezelés célja a kdvetkez0 szolgaltatasok teljesitése:

» konyvelés,

* egyéb szamviteli szolgaltatasok,

+ lizleti vagy egyéb tranzakciok, ligyletek, bizonylatok nyilvantartasa,
* pénziigyi, szamviteli beszamolok elkészitése vagy vizsgélata,

» személyi- és tarsasagi jovedelemado- és mas bevallas készitése,

* bérszamfejtés.

* A kezelt személyes adatok kore:

» természetes személy neve, (titulus, el6zé név), lakcime, addszama, egyéni vallakozoi
igazolvany szama, Ostermeldi igazolvany szama, TAJ szam,

* munkavallalok esetében egészségligyi adatok, szakszervezeti tagsdgra vonatkozo
kiilonleges személyes adatok azzal, hogy ezen adatok kezelése az adatkezelOnek vagy
az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet
szabalyoz6 jogi el6irasokbol fakado kotelezettségei teljesitése ¢s konkrét jogai
gyakorlédsa érdekében sziikséges.

* Az adatfeldolgozas helye: Adatfeldolgozo székhelye.
* A Felek kapcsolattartoi:

Adatkezel0 részérol:
Név:

Telefonszam:
E-mail cim:

Az Adatfeldolgoz6 részérdl:
Név:

Telefonszam:

E-mail cim:

Kelt, 201 év hoénap nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozé



